Vnitrni pravidla

01.04.2024

Udaje o zafizeni

Nazev détské skupiny: Mimiskolka Klzlatka
Adresa zafizeni: Kozi strana 12, Strelice u Brna, 664 47
Email: info@mskuzlatka.cz

Webové stranky: www.mskuzlatka.cz

Typ: Détska skupina pro verejnost
Kapacita: 12 déti

Provozni doba: 07.00 - 16:00 hodin
Provozovatel: Mimiskolka Kazlatka z.s.
Odpovédna osoba: Katerina Lekovska.

ICO: 212 69 432

Bankovni G¢et: 5995482003/5500

Datum zahajeni provozu: 01.04.2024
Vseobecna ustanoveni

Dokument - Vnitfni pravidla - je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim
hygienickych pozadavk( na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni,
mikroklimatické podminky, zasobovani a Uklid. Zohledriuje vékové a fyzické zvlastnosti déti,
podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.
Zahrnuje rezimové a organizacni pozadavky.

Pravni predpisy

Détska skupina (dale jen DS) zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vychové a péci
nebo s nim primo souvisejicich ¢innostech ¢i poskytovanim dalsich sluzeb. DS poskytuje
détem a jejich rodi¢im nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Ridi se zakonem zakona €. 247/2014 Sb. a vyhlaskou €. 350/2021 Sb. o DS a hygienickych
poZadavcich na prostory a provoz DS, v platném znéni.

ReZimové pozZadavky



Prichod déti

predem hlasit. Rodice jsou povinni dovést dité do tridy a osobné ho predat pecovatelce. Pri
vstupu ditéte do détské skupiny je uplatriovan individualné prizptsobeny adaptacni rezim.

Dochazka ditéte do DS

Nepritomnost ditéte v DS (nemoc a podobné) jsou rodic¢e povinni oznamit neprodlené
nejlépe v ase 07.00 - 09:00. Predem znamou nepritomnost omlouvaji rodice predem.

V pripadé, Ze dité neni odhlasené v den nepritomnosti do 07:00, rodice na pfrislusny den
stravné hradi (prvni den nepritomnosti ditéte si mGze rodi¢ obéd vyzvednout mezi 11.45 -
12.00). Odchod v jinou nez obvyklou dobu je nutné rovnéz ohlasit predem.

Je nepfipustné, aby déti do DS dochazely samostatné, bez doprovodu rodict nebo jiné
nepoveérené osoby. Pokud nemohou rodic¢e vyzvednout dité v DS osobné, povéri timto jinou
osobu. Tato povérena osoba musi byt uvedena v Evidencénim listu ditéte, pripadné musi byt
nahlasena rodici predem i s Cislem OP. Dité potom bude predano oproti kontrole OP.

Vyzvedavani déti - po obédé od 11:50 do 12:05 hodin, odpoledne od 15:00 do 16:00 hodin

Zakonni zastupci jsou povinni si dité vyzvednout tak, aby opustilo DS nejpozdéji v 16:00
hodin. Pokud si povérena osoba nevyzvedne dité ve stanovené dobé, pecovatelka provede
nasledujici:

e pokusi se zdkonné nebo povérené osoby telefonicky kontaktovat (telefonicky
informuje vedouci détské skupiny)

e uvédomi Policii CR a oznami, komu bude dité pfedano. Situace se zaprotokoluje
pisemnou formou, kam se uvedou veskeré informace o ditéti a zakonném zastupci,
popiSe se dana situace, davod predani a obé zlGcastnéné strany se podepisou a
dostanou po jednom vyhotoveni

Rezim dne

e ReZim dne je z organizac¢nich dtivod( ¢astecné stanoven, pecovatelky ho pruzné
prizpUsobuji aktudlnim potrebam déti. V détské skupiné je dostatecné dbano na
soukromi déti.

e prichody déti: 07:00 - 09:00 hodin

e spontanni hry déti: 07:00 - 09:00 hodin

e Uklid hracek, priprava na svacinku, hygiena : 09:00 - 09:30 hodin

¢ dopoledni svacinka: 09:30 - 10:00 hodin

e dopoledni program - hra, fizené ¢innosti, pobyt venku: 10:00 - 11:30 hodin

e obéd: 11:30 - 12:00 hodin, vyzvedavani obédt



e vyzvedavani déti: 11:50 - 12:05 hodin

e hygiena, odpoledni odpocinek: 12:05 - 14:30 hodin

e odpoledni svacinka: 14:30 - 15:00 hodin

e odpoledni program, spontanni hry déti, prip. pobyt venku: 15:00 - 16:00 hodin
e odchod déti domu: 15:00 - 16:00 hodin

Spontanni hry

Spontanni hry probihaji po cely den. Prolinaji se s ¢cinnostmi Fizenymi pecovatelkami ve
vyvazeném pomeéru, se zfetelem na individualni potreby déti. MoZnost spontanni hry je
détem umoznéna v dobé od jejich prichodu do zacatku dopoledniho programu a také po
odpolednim odpocinku.

Vychovné cilené ¢innosti

Probihaji v priibéhu celého dne formou individualni, skupinové ¢i kolektivni prace
pecovatelek s détmi, vychazeji z potfeby a zajm( déti v ndvaznosti na tematické plany.

Pohybové aktivity

e pravidelné zdravotné zamérené cviceni (protahovaci, uvoliovaci, dechova, relaxacni)
a pohybové hry
e pribézné pohybové chvilky a hudebné pohybové ¢innosti

e denné dostatecné zarazovani pohybu pfi spontannich hrach a pobytu venku
Pobyt venku

Minimalné 1 hodinu denné (dle pocasi) dopoledne, pfipadné i odpoledne po odpocinku do
odchodu déti domu. V letnich mésicich se ¢innosti presouvaji co nejvice ven. Pobyt venku
se neuskutecnuje pri mrazu pod -5°C, pfi silném vétru, desti a pfi inverzich.

Prostory k pobytu venku:

e venkovni terasa domu a zahrada u pfilehlé ¢asti budovy détské skupiny,
o hristé, ktera je k dispozici pred budovou
e koname vychazky do okoli

Odpocinek, spanek, relaxace

Vychazi z individualnich potreb déti, po obédé cca 2 hodiny. Vsechny déti odpocivaji pri
¢teni pohadky. Déti se na spanek prevlékaji do pyzama. Nemusi spat, pouze odpocivat. Maji
moznost si do postylek vzit svoji oblibenou hracku. Vzdy mohou samostatné uspokojit své
hygienické potreby. Déti s nizsi potfebou spanku mohou pripadné vstat, pecujici osoby jim
nabizi ndhradni aktivity (klidné hry) v malé herné k tomu uréené. Lehatka jsou denné



pripravavena a ustlana. Kazdé dité ma svou postylku se svoji znackou a svym loZznim
pradlem. Pecujici osoby dbaji na to, aby lozni pradlo bylo vzdy cisté. Pokud neni, ma k
dispozici Cisté ndhradni lozni pradlo.

Stravovani

Obédy zajistuje jidelna LakSmanna s.r.o., ktera détskou stravu pripravuje v BIO kvalité a
dovazi denné ve varnicich, popr. pokud ma dité néjakou alergii na potraviny, stravu pripravi
ditéti rodice. Ta se vydava v prostorach kuchyné DS a nosi se do jidelny. Obédy se vydavaji
od 11:30 do 12:00 hodin. Jidlo na talife pfipravuje peCovatelka, déti maji pravo si zadat o
mnozstvi. Pri obédé pouzivaji déti vétsinou lZice. PeCujici osoby vedou déti k samostatnosti.
Malym détem pomaha dle potreby pecovatelka.

Svaciny, které détem dovazi taktéz jidelna LakSmanna, se podavaji v dobé od 09:30 do
10:00 a odpoledne od 14:30 do 15:00 hodin. Pecovatelky pfipravi dostate¢nou nabidku
napoju.

Nadobi se umyva v mycce ihned v prostorach pripravy jidla. V DS se stravuji pouze déti a
zameéstnanci, Zadni cizi stravnici.

Pitny rezim

Déti maji po cely den k dispozici ve tfidé tekutiny. Maji k dispozici své hrnecky/lahvicky.

Pecovatelky vedou déti k piti, napoj doplnuji vidy dle potreby. Napoje se obménuiji - ¢aje,
ovocné stavy, voda.

Ozdravna opatreni a otuzovani

e otuzovani vzduchem, sluncem a v letnich mésicich vodou

e pravidelné vétrani tfid, zajisténi ¢isténi vzduchu (pouZiti Cisticek vzduchu)

e pecovatelky sleduji vytapéni prostor, reguluji primérenou teplotu 21°C - 22°C

e dostatecny pobyt venku, v teplych dnech vyuziti co nejdelSiho pobytu venku

e kontrola vhodného obleceni déti ve vnitrnich i vnéjsich prostorach

e zhodnocujeme individualni potfeby a moznosti ditéte vzhledem ke zdravotnimu
stavu

Zpusob nakladani s pradlem

Polstarek, prikryvku, povleceni, nepromokavou podlozku a prostéradlo zajisti DS. Vyména
lGZkovin se provadi nejméné jednou za 2 tydny, v pripadé potreby ihned. Prani I(zkovin
zajistuji svym détem détska skupina.

PyZama si nosi déti vlastni. Jsou ménéna kazdy tyden. Vidy v patek si déti odnesou pouzité
pyzamo. V pondéli si prinesou Cisté. Prani pyzamek zajistuji rodice.



Utérky, pfipadné ubrusy jsou prany podle potreby. (v umyvarné jsou pouzivany
jednorazové papirové utérky misto ru¢nikt). Cisté pradlo se skladuje oddélené od
Spinavého.

Organizacni pozadavky
Organizace roku

DS je oteviena od 25. 03. 2024. Provoz DS je celoro¢ni od pondéli do patku s vyjimkou
vikendt a statnich svatkd. Planované omezeni nebo preruseni provozu oznami rodi¢iim
vedouci DS. Provoz DS je moZné prerusit v dobé prazdnin, havarii a zasah(l vyssi moci,
chripkovych a jinych epidemii. V pribéhu jednoho kalendarniho roku méa DS narok na 25
dn( prazdnin. Prazdniny jsou oznameny rodic¢lim s dostate¢nym predstihem, vétsinou vzdy
na zacatku skolniho roku.

V obdobi preruseného provozu se provadéji pripadné opravy a rekonstrukce, malovani a
pravidelna udrzba prostor DS.

Pfijimaci Fizeni a zapis ditéte
Dité se do DS prijima na zakladé zadosti rodict podle nasledujicich kritérii:
e rodic¢ ditéte je zaméstnan, soustavné se pripravuje na zaméstnani nebo je v evidenci
Uradu
prace

e dité je starsi jednoho roku

e Podle zdkona €. 247/2014 Sb. o DS, stanovi specifickou podminku pfrijeti ditéte do
DS, kterou je doklad prokazuijici, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, nebo Ze je proti ndkaze imunni nebo se nem(Ze ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci.

Rozhodnuti o prijeti ditéte do DS vydava zaméstanec k tomu urceny. na zakladé aktualné
platnych kritérii pro prijimani déti do détské skupiny.

Rozhodnuti o prijeti plati na dobu stanovenou ve smlouvé. O pripadné zkusebni dobé
rozhoduje zaméstanec k tomu urceny.

Déti neprijaté do détské skupiny se stavaji nahradniky. Maji pridélena poradova Cisla. V
pfipadé uvolnéni mista, ¢i volnych dn( v DS je toto misto nabidnuto dalsimu ditéti dle
poradi. (V pripadé dochazky nadhradnika pouze v ndhodnych uvolnénych dnech je minimalni
doba dochazky 5 hodin denné).



Evidence ditéte
V Evidenénim listu ditéte, ktery je soucasti smlouvy budou uvedeny nasledujici Gdaje:
e jméno a prijmeni ditéte
e zdravotni pojistovnu
e misto trvalého pobytu
e jméno a prijmeni zdkonného zastupce a dalsi osoby, povérené vyzvedavanim ditéte
e misto trvalého pobytu

e adresa pro dorucovani pisemnosti
o telefonické spojeni a emailové adresy

Rodice ditéte se zavazuji bez zbyte¢ného odkladu nahlasit jakoukoli zménu zpracovavanych
osobnich Gdajl a prohlasuji, Ze byli ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpisl informovani o zpracovani osobnich Gdaju.

Informace o détech jsou dlsledné vyuzivany pouze pro vnitfni potfebu DS, opravnéné
organy statni spravy a samospravy.

Zdravotni stav ditéte

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni do Lékarského potvrzeni
pediatr, a to pred nastupem ditéte do DS.

Uplata v DS

Uplata za pobyt v DS a Uplata za stravu je stanovena dle aktualniho ceniku kazdy zapocaty
mésic. Uhrada je na ¢aste¢né hrazeni nakladd provozu DS.

Hradi se nejpozdéji do 15. dne za predesly mésic bezhotovostné na Ucet, ktery je uvedeny
ve smlouvé.

Neuhrazeni téchto plateb je povazovano za zavazné poruseni vnitfnich pravidel Mimiskolky
Kazlatka a mlze byt ddvodem pro ukonceni dochazky ditéte do détské skupiny.

.Stravovani

Odhlasovani obédu je nutné oznamit Mimiskolce Kizlatka nejpozdéji v den nepritomnosti
od 07.00 hod v aplikaci Webooker, pripadné telefonicky na Cisle uvedeném na webovych
strankach. Pri odhlasovani je tfeba uvést presny termin, od kdy do kdy nebude stravnik
odebirat obédy.

Rodice maiji v pripadé nepritomnosti ditéte v DS z divodu nemoci moznost prvni den v
dobé od 11:45 do 12.00 hodin odebrat obéd do vlastniho jidlonosice.



Vybava pro déti do détské skupiny

Rodice prevlékaji déti v Satné do hracich kalhot nebo jiného odévu a do uzavienych
prezlivek. Z bezpecnostnich dtvod( je zakdzano davat détem pantofle jako prezlivky. Kazdé
dité by mélo mit nahradni obleceni, véetné spodniho pradla. Pokud je dité plenkové, tak
mit i dostatek jednorazovych plenek a zvlhéenych ubrousku. Jelikoz je pobyt venku
kazdodenni soucasti naSeho programu, doporucujeme dat détem vhodnou obuv a
obleceni, u kterého nebude vadit pripadné uspinéni.

Rodice:

e odpovidaji za to, co maji déti v Satnich prihradkach. PecCovatelky nejsou povinny
kontrolovat obsah prihradek, zda neobsahuji nebezpecné véci (ostré predmeéty, Iéky,
apod.)

¢ plné odpovidaji za obleceni a obuti svych déti a za véci (Sperky, hracky, potraviny),

rve

které si dité bere s sebou do détské skupiny (mohou napr. zapfricinit Graz ditéte).

Dité potrebuje pyzamo, jednorazové hygienické podlozky na prebalovani. Pro dodrzovani
pitného rezimu ve tridé musi mit dité svij oznaceny hrnicek, nejlépe lahvi¢ku, kterou
vyuzivame i na pobyt venku. Dale je tfeba donést: baleni papirovych kapesnicku: 2 x
krabice, vlhéené ubrousky a jednorazové pleny dle potreby ditéte.

Spolecné aktivity a komunikace s rodici

Kontakt se vSemi pecovatelkami je mozny kdykoli béhem dne. Veskeré informace pro rodice
jsou priibézné na vyvésce na chodbé a na webovych strankach www.mskuzlatka.cz

Urazy a nehody v détské skupiné

Vsechny déti v DS jsou pojistény proti Grazlim a nehodam v dobé pobytu ditéte v DS a pfi
akcich DS organizovanych. Urazem v DS je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové, vzdélavani a
pfi ¢innostech, které s nimi pfimo souviseji. Urazem v DS neni ten, ktery se stal ditéti s
rodici na cesté do zarizeni a zpét! Kazdy, Uraz ditéte ¢i zaméstnance zapisSe pecovatelka do
knihy Grazu, ktera je uloZzena na sjednaném misté. Kniha je délena na knihu

Uraz( déti a pracovni Urazy. Do knihy se piSe i zplsob osetreni. O kazdém Urazu ditéte bude
rodi¢ neprodlené informovan.

Zachazeni s majetkem détské skupiny

Hracky



UmoZnujeme détem prinaset si do détské skupiny vlastni hracky (mimo obdobi epidemii a
pandemii). Tyto hracky musi byt pro déti bezpecné, nesmi zapfricinit Graz ditéte (Lego
panacci) a nesmi mit ostré hrany. Kazdou hracku, kterou si dité do détské skupiny pfinese,
musi vidét pecovatelka pri prichodu ditéte do détské skupiny. DS nenese odpovédnost za

pripadné poskozeni nebo ztratu hracky.

Zpuisob zajisténi vhodného mikroklimatu

Zpusob a intenzita vétrani

Pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdusi:

e rano pred prichodem déti do tfidy intenzivni vyvétrani
e v pribéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani
e béhem odpoledniho odpocinku déti

Teplota vzduchu

Prostory urcéeny ke hre jsou vytapény na 21°C az 22°C. Kontrolu teploty vzduchu zajistuji
pecovatelky pokojovym teplomérem.

Osvétleni

Herna je dostatecné osvétlena dennim i umélym svétlem.
Hygienicko-protiepidemicky rezim

Zdravotni stav ditéte

Rodice predavaiji dité do DS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodice
tuto skutecnost neprodlené ohlasi. Zaml¢ovani zdravotniho stavu ditéte bude
povaZovano za hrubé narusovani vnitinich pravidel Mimiskolky Kuizlatka.

PFi priznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v DS (kasel, bolesti bricha, prdjem,
zvraceni, ryma (bila, zelend), ¢ervené spojivky oci a podobné priznaky jsou priznaky
nemoci, i kdyZ déti nemaiji teplotu) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi
dalsi zdravotni péce o dité.

DS neni na izolaci nemocného ditéte od kolektivu zarizena ani stavebné ani personalnég, a
proto v pripadé zjisténi priznaku nemoci u ditéte okamzité informujeme rodice a
pozadujeme jeho vyzvednuti z kolektivu. Déti nemocné se samy neciti dobre - bézny rezim
je pro né zatézi a zaroven prenaseji infekci na dalsi zdravé déti v kolektivu. Pokud bude
rodic trvat na prevzeti evidentné infekéné nemocného ditéte, budeme pozadovat
potvrzeni od détského lIékare ditéte o bezinfekénosti.

Léky a |écebné prostredky (kapky, masti, Iéky) v DS nepodavame.



Zasobovani pitnou vodou
Vodu odebirdme z mistniho vodovodniho radu.
Zpusob a cetnost uklidu a cisténi

Za radné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach DS zodpovida pracovnice Uklidu.
Zaroven také zodpovida za spravné pouziti Cisticich a dezinfekénich prostredkd. Kontrolu
provadi zaméstnanec détské skupiny. Skladovani Gklidovych prostredk je v prostoru
nepristupném détem.

Uklid se provadi nasledovné:
Denné:

e setfeni na vlhko: vSech podlah a povrchi

e vynaseni odpadk,

e vycisténi kobercl vysavacem

e za pouziti Cisticich prostredkt s naslednou desinfekci umyti umyvadel, zdchodovych
mis, sedatek na zachodech, détskych nocniku

e vétrani
Tydné, vidy v patek:

e omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodu
e dezinfekénim prostfedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapet(l, nabytku

2 X rocné:

e umyti oken a dveri véetné ramu
e umyti svitidel a svételnych zdroji

e celkovy uklid vsech prostor skupiny
2 x roCné

e mokré cisténi kobercl a predmétu, véetné hracek
Malovani:

e trid - 1x za tfi roky, v pripadé potreby castéji

Zavérecna ustanoveni

Seznameni se s Vnitfnimi pravidly a jejich dodrZovani je zavazné pro vSechny zaméstnance
Mimiskolky K(izlatka a rodice déti navstévujicich Mimiskolku Kézlatka.
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